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1. OBJETIVO
Este instructivo tiene como propésito ser una guia para la generacion y configuraciéon de la
firma en el correo electrénico “Zimbra” de los funcionarios de la Asamblea Nacional.

2. GENERACION DE LA FIRMA PARA EL CORREO ELECTRONICO ZIMBRA.

1. A través del navegador de nuestra preferencia Mozilla Firefox, Internet Explorer o
Google Chrome, ingresamos a la direccion:

http://firmacorreo.asambleanacional.gob.ec/index.jsf

2. Para acceder al sistema ingresar las credenciales (Usuario y Clave) del correo
electrénico “Zimbra”.

O ® &2 firmacorreo.asambleanacional.gob.ec/index jsf : 4
“"/Z; Generador de firmas de correo
ASAMBLEA NACIONAL electrénico
REPUBLICA DEL ECUADOR
Login
fauars: Usuario Zimbra

Clave:

Clave Zimbra

Iniciar
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3. Luego de su ingreso, dar click en el botdn de “Generar Firma”.

“‘/241', Generador de firmas de correo
ASAMBLEA NACIONAL electrénico
REPUBLICA DEL ECUADOR
Login
Nombre: Pepito Perez

Cerrar Sesion

Los campos de la firma: nombre, departamento, extension y celular son
editales. Haga click sobre el campo para editarlo, y actualizar su firma.

Generar Firma

CGTIC - 2023
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4. Se despliega la siguiente pantalla con sus respectivos datos.

“"/!é’, Generador de firmas de correo
ASAMBLEA NACIONAL electronico

REPUBLICA DEL ECUADOR

Login

Nombre: Pepito Perez

Cerrar Sesidn

Los campos de la firma: nombre, departamento, extension y celular son
editales. Haga click sobre el campo para editarlo, y actualizar su firma.

Generar Firma @
| Copiar firma

Piedrahita Mro. 212 vy Av. 6 de Diciembre.

Teléfono: (02) 399 1000 ext. ext 1454

Pepito Perez
g\% COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION ¥ COMUNICACION
ASAMBLEA NACIDNAL

Celular: (+393) 9XCOO0O0CK
Quito - Ecuador

5. Los campos nombre, departamento, extension y celular son editables, por lo que al
dar click en cada uno de estos campos es posible editar y actualizar sus datos .

|F'Epilﬂ Perez | v | x

’!2 |1MA~:|6NYCDMUN|::A:|6N| an

ASAMBLEA NACIONAL | piedrahita Nro. 212 y Av. 6 de Diciembre.
Teléfono: (02) 399 1000 ext. |ext.145d v X

Celular: {+593) | 000000000 " | % | [object Object]
Quito - Ecuadar

Importante!, Si la infomacién no es la correcta, por favor comuniquese con la
Coordinacion de Talento Humano (los cambios que realiza en este sistema NO son
almacenados)

CGTIC - 2023




Coordinacién General de Tecnologias de Informacién y Comunicacién ’uﬁié’
ASANBLEA TACIORAL

OB Lt

Version 1.0

6. Una vez modificados los campos editables la firma estara lista, para lo cual damos click
en “Copiar Firma”.

1/

"/!,é’, Generador de firmas de correo

ASAMBLEA NACIONAL electronico

REPUBLICA DEL ECUADOR

Login

Nombre: Pepito Perez

Cerrar Sesion

Los campos de la firma: nombre, departamento, extension y celular son
editales. Haga click sobre el campo para editarlo, y actualizar su firma.

Generar Firma @
| Copiar firma

Pepito Perez
COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION ¥ COMUNICACION

1 Piedrahita Nro. 212 y Av. 6 de Diciembre.
:A-SAMQLE-A N-AQI-C)-N{\-E-' Teléfono: (02) 300 1000 ext. ext 1454

Celular: [+5393) QXN
Quito - Ecuador

7. El siguiente paso es configurarla en el correo electrénico “Zimbra”.

3. CONFIGURACION DE FIRMA EN CORREO ELECTRONICO “ZIMBRA”.

1. Ingresar al correo electrénico y dirigirse a la pestafia de “Preferencias”, elegimos la opcién
“Firmas”.

2. Elegir Nueva Firma vy seleccionar la opcion Formato en HTML.

Q Pepito Perez ~

ASAMBLEA NACIONAL

Correo Contactos Agenda Tareas Male n (9]

Guardar Cancelar Deshacer cambios
v Preferencias - -
& General
& cuentas Nombre: | firma | Formato en HTML =
e
firma —_— — - -
] Correo Sans Serif v 12pt~ Parafov B F U § I, A T AT = E =T IE T 6

M P @ Q — \E- 4 ©

(}m % de la oficina

¥ Direcciones fiables
& Contactos

9 Agenda

@ 4 noviembrede2023 + w QuulNueva firma g inar | Adjuntar contacto como vCard: || Examinar.. || Borrar
D L. MM J Vv S
29030 21 1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 1

12 13[3@]15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25 Mensajes nuevos Respuestas y reenvios

26 27 28 290 30 1 2 Cuenta principal: |Iirma vl ‘firma v|
4 5 6
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3. En la seccion anterior copiamos la firma al portapapeles por lo cual damos click derecho

opcidn pegar o Ctrl+V, en el casillero para agregar la firma.

v Preferencias

& oceneral

(:j Cuentas

[ Correo

" Filtros

p Firmas

& Fueradela oficina
q Direcciones fiables
a Contactos

9 Agenda

C

-

I

20 21 22 23 24
27 28 29 30

6

1

8

4 Noviembre de 2023 » W

4

2 11 o2 3
5 6 7 8 9 10 11
12 13[34]15 15 17 18

25

Nombre: Firma Asamblea Nacional

| Formata en HTML +

firma — -
_ — — SansSerif~ 12pt~ Parafo~r B F U & L, A Y AT = = =TT E T 66
Firma Asamblea Nacional , _— = = =
s D] s s 2= me 00 — = o
Pepito Perez
M& COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION
ASAMBLEA NACIONAL | Rierirahita Nin. 212 y & 6 de Diciembre.
e FEEETEE ] Telgfono: (02) 399 1000 ext. £xt 1454
Celular: (+593) QHOOONN00
Quitn - Ecuador
HExaminar H Borrar

Nuevaﬁrma” Eliminar ‘

Cuenta principal:

Adjuntar contacto como vCard:

Mensajes nuevos Respuestas y reenvios

firma - ‘ ‘ firma -

4. Seleccionamos la firma que acabamos de crear por defecto para los mensajes nuevos,
respuestas y reenvios, ademas de elegir si la firma va a estar encima o debajo del mensaje.

5. Dar click en la opcion “Guardar” y con esto ya tendremos configurada la firma para

nuestro correo.

Correo  Contactos

v Preferencias

“ 4 Noviembre de 2023 » W

4 5

6

0

Tareas Mal

Agenda

Deshacer cambios

etin Preferencias

firma — —
2 Gonen SansSerif~ 1pt~ Paralo~ B J U S L AT AT = E ST E T 6
@ enersl Firma Asamblea Nacional _— = = =
& Cuenias EE=EE LOQ-— B3 4 ©
) Correo Pepito Perez
W i a’& COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION

itros b
ASAMBLEA NACIONAL | Piegahita Nio. 212y Au. 6 de Diciembre.
P Fimmas e FOUTON Teléfonor (02) 389 1000 et ext 1454
Celular: (+583) DXCIKKINAK

@ Fuerade laoficina Quita - Ecuader
§ Direcciones fiables
@& Contactos Nuevaﬁrma” Ehmmar‘ Adjuntar contacto como vCard: HExaminar H Borrar |
™ Agenda

D L M J VvV S -
2 31 1 2 3 4 MGHSE] es nuevos RESFUGS{BS Yy reenvios

5 6 7 8 9 10 1 Cuenta principal ‘ Firma Asamblea Nacional v| | Firma Asamblea Nacional + |
12 13[14]15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25 Colocacion de firmas:| () Encima del mensaje | @) Debajo de los mensajes|

26 27 28 29 30 1 2
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6. Una vez realizados estos pasos, se tendra configurada la firma en el correo electrénico
“Zimbra”.

Pepito Perez ~
EA NACIONAL
Correo Contactos Agenda Tareas Maletin Preferencias Redactar ¥ Redactar [ (9]
Enviar || Cancelar Guardar borrador :?(: Opciones v E|
| paa H ‘

=n
Asunto:
‘Aﬂ]ul’\lﬁl - ‘
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Pepito Perez
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